                                                                                  Poznań , dnia ...............................
                      pieczęć Ogniska                                                      

                                                                                     ZARZĄD ODDZIAŁU ZNP
                                                                            W POZNANIU

                        Proszę o wypłacenie zaliczki za okres ……………………. na działalność statutową Ogniska nr  …………………… . Członkowie Ogniska wywodzą się 
z następujących placówek: ……………………………....…………………………………

oraz emeryci wpłacający składki indywidualnie  : …………………...……………………
................................................................................................................................................

                                                                                    ………………………………………..

                                                                                                 Podpis prezesa Ogniska
Uchwała nr 06/23 Zarządu Oddziału z dnia 23 stycznia 2023 roku
Regulamin  korzystania z zaliczek na działalność związkową

1. Środki z zaliczki powinny być przeznaczone na działalności ogniska

2.  Zaliczki:

· muszą być pobierane w kasie Zarządu Oddziału;

· można je  pobierać tylko 2 razy w roku;

· można pobrać do 10 listopada ;

· pobiera prezes ogniska lub osoba pisemnie upoważniona przez prezesa;

· rozliczamy ją w miesiącu pobrania;

3.  Wniosek o zaliczkę:

· należy  złożyć co najmniej jeden tydzień przed planowanym terminem pobrania pieniędzy;

· można go złożyć online, oryginał należy dostarczyć w dniu pobrania pieniędzy

4. Przed rozliczeniem zaliczki w kasie należy przedłożyć dokumentację do sprawdzenia Komisji Rewizyjnej;

5. Rozliczenie zaliczki:

· rozliczenie musi nastąpić do końca listopada;

· do faktur i rozliczenia należy dołączyć listę osób obdarowanych       z ich podpisami;

· wydatki nie mogą przekroczyć pobranej kwoty;

· wszystkie dokumenty należy opieczętować pieczątką ogniska             i złożyć co najmniej dwa podpisy ( osoby pobierającej i członka ogniska); 

· faktury i faktury uproszczone drukowane z kasy należy skserować,       opisać na kserokopii i dołączyć do oryginału;
6. Osoba rozliczająca zaliczkę powinna mieć pieczątkę ogniska.

7. Środki pobrane powinny być dzielone równo między członków ogniska.

                                                                                                        Przyjęłam/Przyjąłem do wiadomości

                                                                                   ………………………………………..

                                                                                             Podpis prezesa Ogniska
